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Hoe een fiche invullen?

  

Een fiche openen, bewerken en opslaan

Vanuit het overzicht 'Mijn fiches' kan je meteen op 'bewerken' klikken.
Als de fiche al open staat, klik je net onder de titel op het tabblad 'Bewerken'.
Vergeet dan niet om je gegevens te bewaren! Dit kan met de knop 'Opslaan' onderaan de pagina.

 

Informatievelden

Basisinformatie

Naam, adres, gemeente en provincie (verplichte velden) zijn al ingevuld door Inter.
Telefoon, e-mail en website zijn al ingevuld indien gekend.
Je kan een logo uploaden.

 

Specifieke eigenschappen vervoerdienst

Afhankelijk van het type vervoerdienst, kan je hier enkele opties aanvinken.

 

Werking en service

Alle informatie over reserveren, ritinformatie, doelgroep, service, kostprijs enz. kan je invullen op de
verschillende tabbladen.
Doorloop best alle vragen op alle tabbladen. Vul de vragen in (of vink aan) indien van toepassing.
De belangrijkste optie om goed gevonden te worden in de zoekresultaten, is het werkingsgebied. De
database doorzoekt dit veld als de gebruiker een gemeente invult.
Onder het tabblad 'Ritinformatie' > 'Ritmogelijkheden' > 'De vervoeraanbieder is actief binnen volgende
gemeenten' kan je aanvinken in welke gemeenten je actief bent.

 

Status van de fiche

Onderaan de fiche zie je een veld 'Status fiche':?

Nakijken: Inter heeft de fiche aangemaakt, de vervoeraanbieder moet de gegevens nog controleren of
aanvullen.
Klad: deze status kan je gebruiken als je je fiche aan het invullen bent, maar deze nog niet volledig is.
In orde (ingevuld door gebruiker zelf): de informatie in de fiche is volledig.
In orde (ingevuld door Inter obv Excelfiche): in 2018 gaven we vervoeraanbieders de kans eenmalig
gegevens in te vullen in een Excelfiche. Nu alles in de databank staat, moeten updates online gebeuren.
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Deze optie is dus niet meer van toepassing.

Na het invullen van je gegevens in de fiche vragen we om de status te wijzigen naar 'In orde'. Zo weten wij
dat deze informatie voor jou volledig is.

 

Vragen of problemen?

We helpen je graag verder. Onze contactgegevens vind je onderaan in de grijze balk.
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